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PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Zemés iikio agentiiros prie Zemés {ikio ministerijos (toliau — Agentiira) Veiklos valdymo
departamento Istekliy valdymo skyriaus vyriausiojo specialisto (bendryjy reikaly veiklai) (toliau —
darbuotojas) pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu arba jam prilygintinu iSsilavinimu arba aukstaji koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

3.2. turéti darbo patirties darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos srityje;

3.3. turéti darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto pazyméjima ir priesgaisrinés saugos
pazymejima;

3.4. buti susipazinusiam ir gebéti taikyti praktikoje teisés aktus, reglamentuojancius
darbuotojy saugg ir sveikata, prieSgaisring sauga;

3.5. mokéti analizuoti, apibendrinti informacijg ir savarankiskai planuoti, organizuoti savo
veikla, rinktis darbo metodus;

3.6. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty rengimg ir tvarkyma
reglamentuojancius teisés aktus;

3.7. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office” programiniu paketu;

3.8. turéti vairuotojo paZzymejima vairuoti B kategorijos transporto priemones.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. rengia jsakymy, rasty projektus bei kitus dokumentus darbuotojy saugos ir sveikatos,
gaisrinés saugos klausimais;

4.2. planuoja ir vykdo prevencines priemones, skirtas darbuotojy darbingumui, sveikatai
darbe i$saugoti;

4.3. sudaro darbuotojy privalomo sveikatos tikrinimo grafikus, vykdo jy laikymosi kontrolg;

4.4. rengia instrukcijas ir instruktuoja darbuotojus darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos klausimais, vykdo teisés akty reikalavimy laikymosi kontrolg;



4.5. pildo dokumentus jvykus darbuotojy nelaimingiems atsitikimams darbe, pakeliui i§ darbo
(i darbg);

4.6. rupinasi patalpy, inzineriniy sistemy eksploatavimu ir priezitira;

4.7. uztikrina Agentiiros darbuotojy darbo viety apriipinimg baldais, butinomis darbo
priemonémis ir kitu inventoriumi,

4.8. uztikrina tinkamg materialiniy vertybiy apskaitg ir apsauga;

4.9. pagal kompetencijg dalyvauja nagrin€jant pilieCiy, kity asmeny, jstaigy ir institucijy
pateiktus praSymus, paklausimus, pareiSkimus ir skundus bei rengiant atsakymus i juos, teikia
informacijg suinteresuotoms Salims elektroniniu pastu, telefonu;

4.10. pagal kompetencija dalyvauja Agentturos ir kity institucijy organizuojamuose
pasitarimuose, posédziuose ir komisijy veiklose;

4.11. teikia su savo darbine veikla susijusig informacijg kitiems Agentiiros darbuotojams;

4.12. pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus, jiems nesant;

4.13. pagal savo kompetencija vykdo kitus su Agenttros vykdomomis veiklomis susijusius
nenuolatinio pobiuidzio Skyriaus ved€jo, Departamento direktoriaus, Agentiiros direktoriaus
pavedimus, tam kad biity pasiekti Agentiiros veiklos tikslai;

4.14. §ias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Susipazinau:

(vardas, pavarde)

(parasas)



